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Institui e disciplina os procedimentos
para Baixa Especial e Alteragao de
Lancamento e Alteracdo de DARE no
SITAFE.

O COORDENADOR GERAL DA RECEITA ESTADUAL, no uso
das suas atribuigdes legais, e considerando a necessidade de serem
normatizadas as disposicdoes relacionadas a Baixa Especial de
Langcamento, Alteracdo de lancamento e Alteracdo de Documento de
Arrecadacao de Receitas Estadual - DARE junto ao SITAFE

DETERMINA:

Art. 1°. A Baixa Especial de Langamento no SITAFE sera feita
por servidor credenciado pela Geréncia de Controle de Informacoes,
mediante indicacao via oficio feita pelo Delegado Regional da Receita
Estadual ou pelo Gerente.

Art. 2°. Para a Baixa Especial do Lancamento o servidor
responsavel devera:

| — lavrar o termo de Baixa Especial ou Alteragcao de
Lancamento, conforme modelo constante no ANEXO-I;

Il — efetuar a Baixa Especial do Langamento junto ao SITAFE,
indicando o codigo correspondente, de acordo com a Tabela disponivel no
sistema;
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[l — instruir processo onde devera constar:

a) uma via do “Termo de Baixa ou Alteracao de Langcamento”;
b) uma via do contas-correntes do contribuinte destacando o
langamento objeto da baixa;
c) copia do documento fiscal que comprove que o langamento
foi indevido.

IV — encaminhar o processo a Gerencia de Arrecadacio para
homologacgao.

Art. 3°. A alteracdo de Lancamento sera feita por servidor
credenciado pela Geréncia de Controle de Informagdes, mediante
indicacao via oficio feita pelo Delegado Regional da Receita Estadual ou
pelo Gerente.

Art. 4°. Para a Alteracao do Langamento o servidor responsavel
devera:

| — lavrar o Termo de Baixa Especial ou Alteracao de
Lancamento, conforme modelo constante no ANEXO-I;

Il — efetuar a alteragdo do Langamento junto ao SITAFE;

[l — instruir processo onde devera constar:
a) uma via do ‘Termo de Baixa ou Alteracdo de Lancamento”;
b) uma via do contas-correntes do contribuinte destacando o
lancamento objeto da alteracéo;
c) copia do documento fiscal que comprove que o langamento
estava incorreto.

IV — encaminhar o processo a Gerencia de Arrecadacio para
homologacgao.

Art. 5° A alteracdo de DARE sera feita por servidor credenciado
pela Geréncia de Controle de Informagdes, mediante indicacéo via oficio
feita pelo Delegado Regional da Receita Estadual ou Gerente.
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Art. 6°. Para a Alteracdo de DARE o servidor responsavel
devera:

| — lavrar o Termo de Alteracao de DARE, conforme modelo
constante no ANEXO-II;

Il — efetuar a alteracdo do DARE junto ao SITAFE;

[l — instruir processo onde devera constar:
a) uma via do ‘Termo de Alteragcdo de DARE”;
b) uma via do contas-correntes do contribuinte destacando o
DARE objeto da alteracao;

Art. 7°. Os processos instruidos, apés, homologados pela
Geréncia de Arrecadacgao, serao devolvidos a Agencia de Rendas de
origem, onde serao arquivados.

Art. 8°. E de competéncia da Geréncia de Controle de
Informacgdes disponibilizar, através do SITAFE, os meios necessarios que
permitam a Gerencia de Arrecadacdo auditar e homologar as Baixas
Especiais e Alteragcdes de Lancamento e Alterac6es de DARESs.

Art. 9°. Esta Instrucdo Normativa passa a vigorar a partir da
data da sua publicacdo, produzindo efeitos a partir de 01 de novembro de
2001.

WAGNER LUIS DE SOUZA
COORDENADOR GERAL DA RECEITA
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ANEXO |
TERMO DE BAIXA ESPECIAL OU ALTERACAO DE LANCAMENTO
Na data de / / , através deste Termo de Alteragao ou

Baixa de Langamento, procedemos a do Lancamento
abaixo discriminado pelo motivo:

() Baixa de langcamento Indevido.

—

) Alteracao de valor lancado errado.

—

) Alteracéo de contribuinte identificado errado.

—~

) Alterac&do de vencimento langado errado.

—

) Outros — especifique:

Dados do Lancamento

Nome do Devedor:

CAD/ICMS ou CNPJ/MF:

N° do Lancamento:

Data do Lancamento: / /

Valor do Langcamento:

Nome:
CPF:
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ANEXO Il
TERMO DE ALTERACAO DE DARE
Na data de / / , através deste Termo de Alteracdo de

Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais - DARE, procedemos a
alteracao do DARE abaixo discriminado pelo motivo:

() erro na identificacdo do contribuinte.

() erro na data de vencimento.

—

) erro no numero do complemento.

—~

) Outros - especifique.

Dados do DARE

Nome do Devedor:

N° da |.E ou CNPJ:

N° da Guia:

Data do Pagamento: / /

Valor do DARE : / /

Banco : Agéncia:

Nome:
CPF:
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